2014年高校教师岗前培训的工作流程
    1、师培部门登陆网址：http://web.jlnu.edu.cn/gaoshi/gqpx/，进入“高校师培部门登陆”，修改学校密码和其它信息。其中：“备注”内容仅高师中心可见；“学员领队”项需学员注册后才能选填；“校内简短通知”修改后可被已经注册的本校学员在网上看到。

    2、师培部门通知本校申请参加培训的教师务于2014年6月28日前登陆网址：http://web.jlnu.edu.cn/gaoshi/gqpx/进行“学员报名注册”，并准备纸质版近期小二寸免冠正面彩照1张及其电子版jpg格式文件（以身份证号为文件名，其中数字请用半角填写；字母请用大写填写），于规定时间内交给本校师资培训部门（收电子、纸质照片方式等信息可通过师培部门“修改学校信息”中的“校内简短通知”告知本校学员）。

    3、参培学员上网报名注册，并将纸质版和电子版照片（教育学或心理学专业毕业申请免修者需提交本科毕业证书复印件）于规定时间和方式交给本校师培部门。

    4、师培部门于7月1日前收齐学员纸质版和电子版照片、培训费用。同时登陆网站并在“操作学员信息”栏，删除非法学员。

    5、师培部门在“修改学校信息”栏确定本校培训“学员领队”，以方便组织和联系；填写本校放假和开学日期；如本校学员不能在7月1日前完成网上报名，需将本校计划培训人数在“备注”栏注明，以便合理编排培训日程。

    6、高师中心于7月3日登陆后台下载各高校报名数据并编排培训日程。下发岗前培训开班通知（各校开班具体时间、地点可登陆网站查询）。

    7、师培部门登陆网站，进入“操作学员信息”项，并打印本页内容（考勤表）2份（盖师培部门章，以确认其允许表内人员报名）；进入“粘贴照片用纸”项，并打印本页1份。同时将电子版照片放在同一文件夹，并以学校名称命名，压缩后发到高师中心邮箱jlsgszx@126.com。

    8、将考勤表（2份），免修者本科毕业证书复印件，粘贴照片用纸（1份）与纸质照片一同交给领队，由领队按序号及姓名粘贴照片。并于培训当天交给高师中心工作人员。

    9、培训费用由各单位通过银行转账，并在开办当天将转账回单复印件交高师中心备查，发票同岗前培训合格证书一并寄回，不接受现金交割。

吉林省高等学校师资培训中心

2014年6月20日

