附件4            转移组织关系注意事项
全体毕业生党员：

为便于您在毕业离校期间及时接转党员组织关系，提示如下：

（一）凡已落实了工作单位的毕业生党员，应将党员组织关系及时转移到所去单位党组织；尚未落实工作单位的，可将党员组织关系转移到本人或父母居住地的街道、乡镇党组织，也可随同档案转移到县以上政府人事（劳动）部门所属的人才（劳动）服务机构党组织。
（二）如所去单位未建立党组织，应将其党员组织关系转移到单位所在地的社区党组织；也可以转移到行业主管部门（或代管单位）党组织；或转移到县以上政府人事（劳动）部门所属的人才（劳动）服务机构党组织。
（三）由毕业生党员本人向所去单位或居住地的党组织咨询接收党组织关系的组织部门介绍信“台头”和“去处”准确名称，毕业生党员本人和所在支部共同核实转出信息登记表的准确性，介绍信一经开出，原则上不更改。去北京、上海、天津和重庆等地的毕业生党员要特别注意，因为这些地区的组织部门隶属关系比较详细复杂。如去村党支部、乡镇、街道、市（县）的部委局办等，一般台头写当地的“市（县）委组织部”，去处写“要去的具体单位”。
（四）党员组织关系介绍信是证明党员身份的凭证，要妥善保管并严格按照中央和省委的有关规定逐级转接党员组织关系。转接关系时，党员本人要亲自办理和携带，一般不得由他人代办。到达接收单位后，应及时（在组织关系介绍信注明的有效期内）将组织关系介绍信交给转入单位党组织。

（五）要严格检查党员组织关系介绍信，对照其中项目的填写是否与自己的实际情况一致，如：正式党员或预备党员、台头单位是否正确、党费交纳时间、开具日期等。

（六）《党员组织关系介绍信》请妥善保管，不要丢失。党员自带组织关系应及时接转，如超出有效期，介绍信作废。根据《中国共产党章程》等规定，无正当理由超过6个月未参加党的组织生活的，按规定将作自行脱党处理。党员组织关系介绍信丢失后，如长期不向党组织报告，超过6个月未过组织生活、未交纳党费的，按规定也将作自行脱党处理。
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